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DANH MỤC CÁC VỊ TRÍ CÔNG TÁC PHẢI ĐỊNH KỲ CHUYỂN ĐỔI 

(Kèm theo Kế hoạch số 45/KH-UBND ngày 18/3/2022 của UBND huyện Vụ Bản) 

 
 

TT Vị trí công tác Cơ quan, đơn vị 

I KHỐI CƠ QUAN, ĐƠN VỊ SỰ NGHIỆP CẤP HUYỆN   

1 Kế toán (không kiêm nhiệm) 

Văn phòng HU-HĐND-UBND 

huyện, Phòng Giáo dục và Đào 

tạo, Trung tâm GDNN-GDTX, 

Trung tâm Dịch vụ nông nghiệp, 

Trung tâm VHTT và TT  

2 Phân bổ ngân sách Phòng Tài chính - Kế hoạch 

3 Mua sắm công Phòng Tài chính - Kế hoạch 

4 

Thẩm định nhân sự để trình cấp có thẩm quyền bổ nhiệm, 

điều động, luân chuyển, đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công 

chức, viên chức 

Ban Tổ chức - Nội vụ, Phòng 

Giáo dục và Đào tạo 

5 
Tổ chức tuyển dụng công chức, viên chức; thi thăng hạng 

chức danh nghề nghiệp viên chức 

Ban Tổ chức - Nội vụ, Phòng 

Giáo dục và Đào tạo 

6 
Thẩm định hồ sơ để trình cấp có thẩm quyền phê duyệt về 

tổ chức bộ máy, biên chế 

Ban Tổ chức - Nội vụ, Phòng 

Giáo dục và Đào tạo 

7 
Thẩm định đề án thành lập mới, sắp xếp lại các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị, tổ chức phi chính phủ, hội nghề nghiệp. 
Ban Tổ chức - Nội vụ 

8 
Thẩm định hồ sơ đề nghị thành lập mới, nhập, chia, điều 

chỉnh địa giới đơn vị hành chính 
Ban Tổ chức - Nội vụ 

9 
Thẩm định hồ sơ đề nghị cấp có thẩm quyền quyết định các 

hình thức thi đua, khen thưởng, kỷ luật. 
Ban Tổ chức - Nội vụ 

10 
Quản lý thực hiện chế độ tiền lương đối với cán bộ, công 

chức, viên chức, người lao động 
Ban Tổ chức - Nội vụ 

11 
Thẩm định, kiểm tra và quyết toán kinh phí theo Quy định 

của Luật Ngân sách nhà nước 
Phòng Tài chính - Kế hoạch 

12 
Cấp giấy phép kiên quan đến việc bảo đảm tiêu chuẩn an 

toàn trong sản xuất, kinh doanh 
Phòng Kinh tế và Hạ tầng 

13 Cấp giấy phép trong lĩnh vực xây dựng Phòng Kinh tế và Hạ tầng 

14 Thẩm định dự án xây dựng Phòng Kinh tế và Hạ tầng 

15 Quản lý, giám sát chất lượng các công trình xây dựng Phòng Kinh tế và Hạ tầng 

16 Giám định kỹ thuật, quản lý các công trình giao thông Phòng Kinh tế và Hạ tầng 

17 
Thẩm định, lập kế hoạch, kiểm soát, giám sát, điều phối, 

đền bù, giải phóng mặt bằng 
Phòng Kinh tế và Hạ tầng 

18 Quản lý nhà nước về lĩnh vực đất đai Phòng Tài nguyên và Môi trường 

19 Quản lý nhà nước về lĩnh vực môi trường Phòng Tài nguyên và Môi trường 
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TT Vị trí công tác Cơ quan, đơn vị 

20 Đăng ký kết hôn có yếu tố nước ngoài, chứng thực, hộ tịch Phòng Tư pháp 

21 Thẩm định hồ sơ người có công Phòng Lao động, TB và xã hội 

22 
Làm công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, 

tố cáo, phòng, chống tham nhũng 
Thanh tra huyện 

II KHỐI XÃ, THỊ TRẤN   

1 Công chức Tài chính - Kế toán Các xã, thị trấn 

2 

Công chức Địa chính - nông nghiệp - xây dựng và môi 

trường hoặc Địa chính -xây dựng - đô thị và môi trường 

(phụ trách công tác Địa chính, Môi trường) 

Các xã, thị trấn 

3 
Công chức Văn hóa - xã hội (phụ trách công tác Lao động - 

Thương binh và xã hội) 
Các xã, thị trấn 

III KHỐI TRƯỜNG HỌC THUỘC HUYỆN   

1 Kế toán  Các trường MN, TH, THCS 
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